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ПОЛОЖЕНИЕ
о документах, подтверждающих обучение 

в МКОУ « «КОКРЕКСКАЯ СОШ» », 
если форма документа не установлена законом

1. Общие положения.
1.1. Настоящее положение (далее - Положение) разработано в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации».
1.2. Положение определяет назначение, форму, порядок заполнения и выдачи 
документов, подтверждающих обучение в МКОУ « «КОКРЕКСКАЯ СОШ»
» (далее - ОУ).
1.3. Документами, подтверждающими обучение в ОУ являются:
□ Справка об обучении в ОУ;
□ Справка о периоде обучения в ОУ.
1.4. Названные справки предъявляются по месту требования.

2. Выдача справки об обучении в ОУ.
2.1. Справка об обучении в ОУ выдается обучающимся ОУ (далее -  
заявители) по их требованию.
2.2. Справка об обучении в ОУ выдается лично заявителю или родителям 
заявителя (законным представителям).
2.3. Дубликат справки об обучении в ОУ, взамен утраченной, выдается по 
личному заявлению заявителя.

3. Заполнение справки об обучении в ОУ.
3.1. Бланки справок об обучении в ОУ заполняются на принтере или от руки 
каллиграфически на русском языке.
3.2. Подписи директора и секретаря проставляются чернилами, пастой или 
тушью черного или синего цветов.
3.3. После заполнения бланка справки об обучении в ОУ он тщательно 
проверяется на точность и безошибочность внесенных в него записей. 
Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит 
замене.
3.4. Испорченные при заполнении бланки справок об обучении в ОУ 
уничтожаются.
3.5. При заполнении бланков справок об обучении в ОУ фамилия, имя, 
отчество заявителя указываются полностью в дательном падеже. Дата



рождения записывается с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и 
года (четырехзначным числом цифрами).
3.6. В справке об обучении в ОУ указывается класс (цифра (число) и литер 
класса), в котором обучается заявитель.

4. Выдача справки о периоде обучения в ОУ.
4.1. Справка о периоде обучения в ОУ выдается заявителям по их 
требованию.
4.2. Справка о периоде обучения в ОУ выдаются лично заявителю.
4.3. Дубликат справки о периоде обучения в ОУ, взамен утраченной, 
выдается по личному заявлению заявителя.

5. Заполнение справки о периоде обучения в ОУ.
5.1. Бланки справок о периоде обучения в ОУ заполняются на принтере или 
от руки каллиграфически на русском языке.
5.2. Подписи директора и секретаря проставляются чернилами, пастой или 
тушью черного или синего цветов.
5.3. После заполнения бланка справки о периоде обучения в ОУ он 
тщательно проверяется на точность и безошибочность внесенных в него 
записей. Документ, составленный с ошибкам и, считается испорченны м и 
подлежит замене.
5.4. Испорченные при заполнении бланки справок о периоде обучения в ОУ 
уничтожаются.
5.5. При заполнении бланков справок о периоде обучения в ОУ:
5.5.1. Фамилия, имя, отчество заявителя указываются полностью в дательном 
падеже.
5.5.2. Указываются дата поступления в ОУ и дата отчисления из ОУ (в обоих 
случаях - с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года 
(четырехзначным числом цифрами).

6. Учет и хранение бланков документов.
6.1. Для регистрации выдаваемых справок ОУ ведется специальная книга 
(книга регистрации), в которую заносятся следующие данные:
а) порядковый регистрационный номер;
б) фамилия, имя и отчество лица, получившего справку об обучении в ОУ 
или справку о периоде обучения в ОУ;
в) дата выдачи справки;
Книга регистрации выданных справок прошивается, и хранится как документ 
строгой отчетности.
6.2. Форма справки об обучении в ОУ дана в Приложении 1.
6.2. Форма справки о периоде обучения в ОУ дана в Приложении 2.

Приложение № 1



МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
КОКРЕКСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА

368020. Республика Дагестан. Хасавюртовский район, сел. Кокрек. ул.Г.Цадасы 3 
тел: +79285566510, е-таП отагоу.58@Н8{.ги , адрес сайта: Ьйр://кокгек.(1аа5сЬоо1.сот/

СПРАВКА №___ от _________________________

Дана _ _ ______________ _______________________________
в том, что он(а) в 20___-20___ учебном году обучается в ______ классе
МКОУ «Кокрекская СОШ»

Справка дана для предъявления по месту требования. 

Директор школы ____________  Омаров Х.Н.
ПОДПИСЬ

м.п.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
КОКРЕКСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА

368020. Республика Дагестан. Хасавюртовский район, сел. Кокрек. ул.Г.Цадасы 3 
тел: +79285566510, е-таИ отагоу.58@Н$1.ги , адрес сайта: Ьйр://кокгек.ёа^,5сЬоо1.сош/

СПРАВКА №

Дана____________________________________________________
в том, что он(а) в 20___-20____ учебном году будет принят в _____класс
МКОУ «Кокрекская СОШ» при предоставлении соответствующих 
документов.

Справка дана для предъявления по месту требования.

Директор школы ____________  Омаров Х.Н.
ПОДПИСЬ

М.П.



Муниципальное казенное образовательное учреждение 
«Кокрекская средняя общеобразовательная школа»

368020.Республика Дагестан, Хасавюртовский район, сел Кокрек. 
сайт: ЬПр://кокгек.(1аа5сЬоо1.сот/ электронная почта: ошагоу.58@П51:.ги тел: +79634003910

Исходящий № _______о т __________ 201 года
Приложение

У тверж ден  приказом М инистерства образования и науки 
Р оссийской  Ф едерации от «16» января 2009 г №  16

Справка
об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего и ( или) среднего (полного)
общего образования

Данная справка выдана Рамазанову Марату Рамазановичу
( Ф амилия, имя, отчество -  при наличии)

дата рождения «28» июля 1998 г. в том, что он обучался в муниципальном казенном 
общеобразовательном учреждении «Кокрекская средняя общеобразовательная 
школа ». Х асавю ртовского района Республики Дагестан.

( полное наименование образовательного учреждения и его местонахождение)

в 2014/15 учебном году в 11 А классе и получил по учебным предметам следующие 
отметки (количество баллов):____________  ___________________ __________________ _____

№
п/п Наименование учебных 

предметов
Годовая отметка за 

последний год обучения
Итоговая отметка

Отметка, полученная на 
государственной 

(итоговой) аттестации или 
количество баллов по 

результатам ЕГЭ

1. Русский язык 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)

2. Литература 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно) Сочинение (зачет)

3. Аварский язык 4 (хорошо) 4 (хорошо) Русский язык 39 баллов

4. Дагестанская
литература

4 (хорошо) 4 (хорошо) Математика базовая - 
2 (неудовлетворительно)

5. Алгебра и начала 
анализа

3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно) Химия-21 баллов

6. Г еометрия 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно) Физика- 32 балла

7. Информатика 4 (хорошо) 4 (хорошо) Биология -16 баллов
8. История Отечества 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)
9. Всеобщая история 4 (хорошо) 4 (хорошо)
10. История Дагестана 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)

11. Обществознание 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)

12. География 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)

13. Физика 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)
14. Биология 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)

15. Химия 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)
16. КТНД 5 (отлично) 5 (отлично)
17. Английский язык 3 (удовлетворительно) 3 (удовлетворительно)
18. Физическая культура 4 (хорошо) 4 (хорошо)
19. Основы безопасности 

жизнедеятел ьности 4 (хорошо) 4 (хорошо)
20. Технология 4 (хорошо) 4 (хорошо)

Директор школы ___________ Х.Н.Омаров
(подпись) (ФИО

Дата выдачи «____ » июня 201__г Регистрационным №
(М.П.)



МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
КОКРЕКСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА

368020. Республика Дагестан. Хасавюртовский район, сел. Кокрек. ул.Г.Цадасы 3 
тел: +79285566510, е-таП отагоу.58@Н51.ги , адрес сайта: 1ш р : /У к о к г е к. с! а ц 5 с Н о о 1. с о т  /

Приложение №2

Справка
о периоде обучении в Муниципальном казенном общеобразовательном учреждении 
«Кокрекская средняя общеобразовательная школа» муниципального образования

Хасавюртовский район,

Данная справка выдана

(фамилия, имя, отчество)
дата рождения «___»_____________________г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в
Муниципальном казенном общеобразовательном учреждении «Кокрекская средняя 
общеобразовательная школа» муниципального образования Хасавюртовский район в 
период
с ________________________года п о _________________________год,
с класса п о __________класс.

Директор школы___

Дата выдачи «____ »

Х,Н.Омаров

___ 20____ г. регистрационный номер №


