MYHHITMITAJIBHOE BIODEETHOE OBHIEOBPASOBATEBHOE YUPEXRIEHHE
KOKPEKCKAXA CPEJTHAA OBIIEOEPAZOBATEIIGHA A NIKOJIA
368020. Pecnyomuxa Jlarectan. XacasrwopTroecknit pafioH, cen. Koxpex. va. I Tlagace 3
HHH 0534024431, OTPH 1020501766229, tea: +79285566310.
e-mail omarov.5B@list.ru . agpec cafita: http tSect gesfanschoolry

IIPHHATO:
na [Temarorugeckom copere

MBOY «Koxperckas COII» /i 4% %" Onapoe X.H./
IIpotoxoa Ne 2 ot 05 moaopa 2020 1. prraz No 20 ot 05 mogopa 2020 ¢

IHoJi0:xeHue 00 apxuBe
MBOY «Koxkpexckas COIL»

1. O01ue mos10xeHUs

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenue 06 apxuBe pa3paboTaHO Ha OCHOBaHUU [IpuMepHOTO MOI0KEHUS 00
apXuBE OpraHu3alliM, YTBEPKICHHOTO MpUKa3zoM DeaepanibHOro apXuBHOro areHrcTBa Ne 42 ot
11 anpensa 2018 rona, B coorBercTBuu ¢ Koncrutynuei Poccuiickoit ®enepanuu, @eaepanbHbIM
3akoHOM Ne 273-®d3 ot 29.12.2012 roga «O06 oOpa3zoBanuu B Poccuiickoit ®enepanun» B
pemakumu ot 1 cenTsOps 2020 roma, VYcTraBOM ~OpraHu3alM, OCYILECTBIISIOLICH
00pa30BaTeNbHYIO IESITEIbHOCTD.

1.2. Jlannoe IlonmoxeHue 00 apxuBe B IIKOJE OIpPEENsET COCTaB JOKYMEHTOB apXuBa
o0pa3oBaTeNbHON OpraHu3ally, YCTaHABIMBAeT 3a/ayl, Ha3HAYeHHE U (PYHKUHUU IIKOJIBHOTO
apxXuBa, pErIaMEHTUPYET JEeATENbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOI'O 3a BEACHHME AapxuBa B
OpraHMU3aIK, OCYHIECTBIISIONIEH 00pa30BaTEeNIbHYIO AE€ITEIbHOCTb.

1.3. B cBoell AeATENbHOCTH apXWB pPyKOBoACTBYyeTcs: PenepanbHbIM 3akoHOM Ne 125-D3 or
22.10.2004 «O6 apxuBHOM 1neie B Poccuiickoit deneparuny ¢ usMeHeHusiMu Ha 28 nexadps 2017
roja, 3aKkOHAMHU, HOPMATHBHBIMU MPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit ®enepammu, cyObeKTa
Poccuiickoit ®enepaumu B cdepe apXUBHOTO Jeia U JACIONPOU3BOJACTBA, TMpaBUIAMU
OpraHM3ali XpPaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMUs, y4e€Ta M HCHOJIb30BAHUS JIOKYMEHTOB ApPXHUBHOTO
donna Poccuiickoit deaepanuu U Ipyrux apXuBHBIX TOKYMEHTOB B T'OCY/IapCTBEHHBIX OpraHax,
OopraHax MECTHOI'O0 CaMOYIMpPaBJIEHUS W OpraHU3alusix, JOKaJIbHbIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMU
00111e00pa30BaTEILHON OpTraHU3aIUH.

1.4. JIoKyMeHTbl OpraHH3alll{, OCYIIECTBISIONICH 00pa3oBaTelIbHYIO AEATEIbHOCTh, MMEIOIINE
HUCTOPUYECKOE, KYJIBTYPHOE, HAyYHOE, COIMAIBHOE, JKOHOMHYECKOE U MOJIUTUYECKOE 3HAUYCHHUE,
COCTaBIISIIOT TOCYIAapCTBEHHYI0 4YacTh ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit deneparuu, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYAAapCTBA U TOJJIEKAT IOCTOSHHOMY XPaHEHHI0 B TOCYAapCTBEHHBIX
apxuBax Pocculickoii @enepaunuu. Jlo mnepemauM Ha TOCYAAPCTBEHHOE XPAaHEHHE JaHHBIC
JOKYMEHTBI BpEMEHHO XpaHATCA B 0011€00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aluy.

1.5. B mkone ans XpaHeHHs AOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢(onma Poccuiickoit ®enepauuu u
3aKOHYEHHBIX JEJONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHYECKOIO Ha3HAYeHUs, UX OTOOpa, ydera,
MCII0JIb30BaHUs U MOJArOTOBKH K IIEpeaue Ha TOCYJapCTBEHHOE XPaHEHHUE CO3AECTCs apXUB.

1.6. ApxuB co3maercsi Kak CaMOCTOSITEIbHOE NOAPA3JACICHUE, BO3TJIABISEMOE JIMIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEICHHE apXUBa COIVIACHO MPUKA3y JUPEKTOPA IIKOJIBI.

1.7. Opranuzamus, OCYIIECTBIISIFOIIAS OOpa30BaTEIbHYIO ACATEIBHOCTh, OOCCIICUMBACT apXUB



HEOOXOIMMBIM TIOMEIIIEHHEM, 000PYJOBAaHUEM U KaJpaMH.

1.8. OOmeoOpa3oBaTenpHasi OpraHu3anus O00ECIeUYnBaeT COXPAaHHOCTb, y4YeT, OTOop,
YIOPSIOYCHUE W HCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ouma Poccuiickoit deneparmu,
oOpa3yromuxcs B ero gestenbHocTH. O0ecneurnBaeT CBOEBPEMEHHYIO NIepeiady ATHX JOKYMEHTOB
Ha rOCYJJapCTBEHHOE XpaHEHHUE.

1.9. Bce paboThl, CBsS3aHHBIE C IOJTOTOBKOM, TPAaHCIIOPTUPOBKON W Iepeaadyeil apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, IPOU3BOASATCS CUJIAMHU U 32 CYET LIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary u nopuy AokyMeHTOB ApxuBHoro (honma Poccuiickoit Deaepannn J0KHOCTHBIC
JMIIa OpraHU3aliy, OCYIIECTBISIONEH 00pa30BaTeNbHYIO AeSTeIbHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTD
B COOTBETCTBUHU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEILCTBOM.

1.11. IlIxonbHBII apxuB paboTaeT COTJACHO TIUIaHy, YTBEPXKIAeMOMY JUPEKTOPOM
00111e00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIlii, ¥ OTYUTHIBACTCS TIEPE]l HUM B CBOCH padoTe.

1.12. KoHTpOJb AEATENBHOCTH apXMBa OCYLIECTBIIAET TUPEKTOP OpraHU3aliy, OCYIIECTBIAIOMEN
00pa3oBaTeNIbHYIO IESITEIbHOCTD.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

2.1. B IIKOABHBIA apXUB ITOCTYIAIOT:

* 3aKOHYCHHBIC  JCJIONMPOU3BOACTBOM  INKOJIBI  JOKYMEHTBHI  ITOCTOSSHHOTO  XpaHEHWS,
o0Opa3oBaBIIMeCS B JIEATEIHHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJpa3elIeHUH, JOKYMEHTHl BPEMEHHOTO
(ceimre 10 yet) cpoka xpaHeHUs, HEOOXOAUMbBIC B IPAKTUUYECKON JCSITEIBHOCTH, JOKYMEHTHI
M0 KaJipaM B 00yJaroIInMCs;

* JIOKyMEHTBl  TOCTOSIHHOTO XpaHEHHS H IO JMYHOMY COCTaBy  OpTraHM3alluii-
Mpe/IIIeCTBEHHUKOB;

* JsmuHble (QOHIBI BeAYNIMX PAaOOTHHUKOB OPTaHM3AIMH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa3oBaTEIbHYIO
JeSATEeIbHOCTh, MOCTYUBIINE B APXUB;

*  CiIyXeOHbIC U BEIOMCTBCHHbBIC U3/IaHMUS;

* CHOpPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpEACTBA K JIOKYMEHTaM M Y4Y€THbIE JOKYMEHTbl ApXuBa
OpraHu3aIH, OCYIIECTBIISIONEH 00pa30BaTEeIbHYIO JEATEIbHOCTD.

3. 3apayu apxuBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3aJJa4aMH apXHBA SIBISIOTC:

3.1.1. Opranuzanus XpaHEHHUs TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3liesioM 2
Hactosero [lonoxenus.

3.1.2. KommnekToBaHWe apxuBa JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIUMHUCSA B  JIESITEIBHOCTH
OpraHu3aliK, OCYIIECTBIISAIONICH 00pa30BaTENbHYIO NESATEILHOCTD.

3.1.3.  VYuder, obecnieueHre COXpaHHOCTH, CO3/IaHNE HAYIHO-CITPABOYHOIO aIllapara.

3.1.4. Hcnonb3oBaHUs JOKYMEHTOB, HAXOASIINXCS HA XPAaHEHUU B aPXUBE IIKOJIBI.

3.1.5. TloaroroBka W CBOEBpEeMEHHas Tepenada JTOKYMEHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoit
®denepaliiy Ha MOCTOSTHHOE XPAHEHUE B FTOCYJapCTBEHHBIN (MYHUIIUIIABHBIN) apXUB.

3.1.6. MeToandeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJb 3a (GOpMHUpPOBAHHEM U OPOPMIICHHUEM el B
JICJIONPOU3BOJCTBE INKOJBl W CBOEBPEMEHHOM Tmepenauyeid WX B apXuB 00pa3oBaTeIbHOU
OpraHHu3alkH.

4. DyHKIMH apXuBa

B cooTBeTCTBHY C BO3JIOXKEHHBIMU 3a]1a9aMU aPXUB OCYIIECTBISET Clenyromue hYHKIUH:

4.1 Opranusyer npueM TOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbImie 10 jeT) cpokoB
XpaHEeHHs, B TOM YUCJIE M0 KaJpaM U 00ydaromuMes, 00pa30BaBIIUXCS B ICSITEIBHOCTH IIKOJIBI,
B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIEHHBIM T'pauxom.

4.2 OOecreynBaeT COXPaHHOCTh W BEACT YYeT JOKYMEHTOB W (OHJIOB, HAXOISIIMXCS Ha
XpaHEHUH B apXHuBe 00111e00pa30BaTeIbHON OpraHU3aI|H.

4.3 TlpencraBisieT B TOCYAapCTBEHHBIM (MyHHIIMIAIBHBIA) apXUB YYETHBIC CBEICHUS 00
00beMe M COCTaBE XPAHSIIIMXCS B apXWBE IIKOJIBI JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoi




®denepad U APYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPSJIKOM TOCYJApPCTBEHHOTO
ydeTa JoOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢oHaa Poccuiickoit deneparuu.

4.4 CucreMaTu3MpyeT U pa3MellaeT JOKYMEHThI, MOCTYMAlolie Ha XpaHEHHWE B IIKOJIbHBIN
apXuB, 00pa3oBaBIIKECs B XOJ€ OCYIIECTBICHUS NeATEIbHOCTH OPTaHU3alNU, OCYIIECTBISIONIEH
00pa30BaTENbHYIO IESITEITLHOCTD.

4.5 PaspabateiBaeT TpaduKd TpEACTaBICHUS OMHCEH HA PACCMOTPEHHUE OKCIIEPTHO-
POBEPOYHOM KOMHCCHM W Tepefayd JIOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onna PD Ha XpaHneHue B
rOCyJIapCTBEHHBIN (MYHUIIMTIATBHBIN) apXHB.

4.6 OcyliecTBASET NOATOTOBKY U MPEJICTABISAECT:

* Ha pPAacCMOTPEHHE M COIJACOBAHME OKCIHEPTHOM KOMHMCCHUM IIKOJIBI ONHUCH JIEl
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBbIie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIE
M0 KaJpaM U 00yJarouuMcs, a TaKKe aKThl O BbIICNEHUN K YHUUYTOXKEHUIO apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, HE TMOJUICKAIIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare MOKYMEHTOB, aKThl O
HEHUCIPABUMBIX TOBPEKICHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKIEHHUE HKCIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHUCCHUU YIOJTHOMOYEHHOIO OpraHa
HCIIOJTHUTENIBHOM BiacTu cyOobekTa Poccuiickoit denepannu B chepe apXuBHOTO jaena
(manee - OIIK apXuBHOTO YyUpexJA€HUsI) OMUCH JIe] TOCTOSSHHOTO XPAaHECHHUS;

» Ha corjmacoBanue JIIK apxuBHOro yupexaeHus cyobekra Poccuiickoit deneparuu
(MyHUIIUNIAIBHOTO ~ apXuBa), B Cllydae HAaJEJIEHUs €ro COOTBETCTBYIOLIUMHU
MTOJTHOMOYMSIMH, OIUCH JIEJI 110 JTUYHOMY COCTaBY;

» Ha cornacoBanue JIIK apxuBHOro yupexaeHus cyonbekra Poccuiickoii ®@enepanun
(MyHUIIMIAIBHOTO ~ apXWBa), B CJy4yae HaJEIeHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMU
MOJITHOMOYHSIMH, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
apXMBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKJICHUE AUPEKTOPY IIKOJbI OMUCH [l MOCTOSHHOTO XpaHEHUs, ONUCU
BpeMeHHbIX (cBbile 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHUCJE OMUCH JIeJ MO KaapaMm U
OoOy4JarommMMcsi, akThl O BBIJCJICHUU K YHUYTOKEHUIO APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE
MOJJIeKANINX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMBIX
MOBPEXKJICHUSIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, yTBep:kAeHHbIe (cornacoBaHHble) OIIK wmmm
roCyJlapCTBEHHBIM apXWBOM cyObekTa Poccuiickoit denepanun (MyHUIIATTATBHBIM
apXHBOM) B clly4ae HaJEJICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIUMH MOJHOMOYHUSIMHU.

4.7 Opraamzyer mnepemady IokymMeHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccmiickoit denepamuu Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B TOCYJaPCTBEHHBIN (MyHUIIUITIAIbHBIN) apXUB.

4.8 OpranusyeTr U NPOBOJUT IKCHEPTU3Y IIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBhime 10 er)
CPOKOB XpaHEHHUsI, HAXOISIINXCS HA XPAaHCHUH B apXHWBE HIKOJBI B IEISIX 0TOOpa TOKYMEHTOB
IUIsT BKJIFOYEHHUST B cocTtaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanmu, a TakKe BBISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE MOJIeXKAIINX JadbHEHIIEMy XPaHEHHIO.

49 VYwyacteyer B paboTe OKCIEPTHOH KOMHCCHH  OpTaHM3aIlid,  OCYIIECTBISIONMICH
00pa30BaTeNbHYIO IESITEILHOCTD.

4.10 ITpoBoaUT MEpONPHUATHS MO OOECTECYCHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB, HAaXOSAIIUXCS Ha
XpaHEHUH B apXUBE OPTaHU3AIIMH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO ACSITEIEHOCTD.

4.11 Opranuszyer uWHPOPMHPOBAHWE AIMHUHHUCTPAIIMM M PAOOTHUKOB IIIKOJBI O COCTaBE H
COJIepKaHUU JOKYMEHTOB apXWBa OpTaHU3alMH, OCYIIECTBISIONMEH 00pa3oBaTelbHYIO
JIEATEIbHOCTD.

4.12 UndopmMupyer mojap3oBareneii mo BOmpocaM MECTOHAXO0XKJICHHS apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.
4.13 OpranusyeTr BbIa4y JOKYMEHTOB WM 1€ JJIsi pabOTHl B YYUTEIbCKON WM BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE.

4.14 VcrmomHsIET 3ampocChl OpPraHW3alldid W 3asBJICHHS TpaXJaH 00 YCTaHOBIECHHWU TPYAOBOTO
CTa)ka U IPyruM BOIMPOCAM COLMATIBLHO-IIPABOBOI0 XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE BbIIAET
KOIUU TOKYMEHTOB M apXWBHBIE CIIPABKH.

4.15 Bener y4eT HCTIONb30BaHUS JOKYMEHTOB apXHBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIIHH.

4.16 Cozpmaet ¢hoHJI OTH30BaHUS apXUBA IIKOJIBI 1 OPTaHU3YET €ro UCIOIb30BaHUE.




4.17 OcymiecTBisieT BEJIEHHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAaM IIKOJBHOIO
apxuBa. Co3JlaeT, MOMOJHIET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K XpaHsImuMcs B
apxuBe JeliaM U JIOKYMEHTaM.

4.18 VYyacTByeT B pa3pabOTKe TOKYMEHTOB OpraHU3AIlMH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTeIbHYIO
JeATETbHOCTh, 10 BOIIPOCAM apXHUBHOTO JIefia U JeJI0NpPOU3BO/ICTBA.

4.19 Oxka3blBaeT METOANYECKYIO MOMOIIb:

* cnyx0e JeNOmpoM3BOJACTBA  INKOJIBI B  COCTAaBICHHH HOMEHKIATYpHl  JElI,
dbopmupoBaHuM U OGOpMIICHHH 1€, KOHTPOJIUPYET MPAaBHIBHOCTh (POPMUPOBAHUSA
oopmiIeHus A€ B JEIONPOU3BO/ICTBE;

* CTPYKTYpPHBIM MOJpa3[eieHusIM U pabOTHHKAM IIKOJbI B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaayde B apXuB OpraHU3aIiy, OCYIIECTBISIONICH 00pa30BaTebHYIO AeITeIbHOCTb.

4.20 YyacTByeT B MPOBEICHWHU MEPOIPHUATHN IO TIOBBINICHUIO KBaTH(PUKAINK PaOOTHUKOB
apXuBa U CIY>KOBI JIEIONPOU3BOJICTBA 00Pa30BaTEIHHON OpTaHU3AIIHH.

5. IIpaBa apxuBa

/s 6binonnenus 80310#CeHHbLX 3A0a4 U OYHKYULL TULO, OMBENCMEEHHOE 3d APXUS, UMeem Npaso:
5.1. IlpencraBnsith  JUPEKTOPY  OpraHU3AlHU, OCYIIECTBISIONIEH  00pa3oBaTENbHYIO
JeATEIbHOCTb,  NPEMJIOKEHHUS 1O  COBEPIICHCTBOBAHUIO  OpraHU3alid  XpaHEHus,
KOMIUIEKTOBAHMS, yU€Ta U UCIOJIb30BaHUS ApXUBHBIX JTOKYMEHTOB B apXUBE LIKOJIBI.

5.2. KoHTponupoBaTh BBINOJIHEHHE YCTAHOBIEHHBIX TMpaBUi pabOThl C JOKYMEHTaMU B
CTPYKTYpHBIX  TOJAPA3JEICHUSAX  OpraHM3alliH,  OCYIISCTBISIOMEH  00pa30oBaTEIbHYIO
JIeSATEIbHOCTD.

5.3. 3ampamuBaTh OT CTPYKTYpPHBIX TOJApa3feliecHunidi W pabOTHUKOB IIKOJBI CBEICHUS,
HEO0OXOUMBIE JUIsl pabOThl apXHBa, C YUETOM OOECreueHUsl BBIIIOJHEHHUS! BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apxuB 3a/1a4 U GyHKIUH.

5.4. JlaBaTh pa3bsCHEHHsS M PEKOMEHJALMM MO BOIPOCAM, BXOIAIIMM B KOMIETEHIUIO apXUBa
OpTraHMU3aINH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO AEITEIbHOCTb.

5.5. UadopmupoBaTh CTPYKTYpHBIE MOJpa3ICICHHUS IIKOJIbI O HEOOXOJAMMOCTH Ieperadn
JOKYMEHTOB B apXHUB B COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM rpaduKOM.

5.6. ITlpuauMarh ydacThe€ B 3aceJaHUSX OKCIIEPTHOM KOMHCCHM 00IIeo0pa3oBaTeIbHON
OpraHM3aluy, a TakKXe B HKCHEPTHO-IPOBEPOUYHOM KOMHCCHUHU YIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa
WCIIOJTHUTENILHOU BacTu cyobekTa Poccuiickoit @eneparuu B cepe apXuBHOTO JIelia.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 PYHKIIMOHUPOBAHNE APXUBA
6.1. HaznaueHHoe nmpuka3zoM JUPEKTOpa LIKOJIbI JUI0, OTBETCTBEHHOE 32 BEJCHUE apXHBa, HECET
MIEPCOHAJIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a!

® BBINOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 33/1a4 U PYHKIIMI B COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOIUM
3aKkoHoaTesbcTBOM Poccuiickoit denepanuu;

e opraHuzanyio paboThl apxuBa, CBOEBPEMEHHOE M KBAIU(DHUIMPOBAHHOE BBINOJIHEHUE
MPUKA30B, PACIOPSIKEHUI, MOPYYEHUU BBIMIECTOSIIETO PYKOBOACTBA, JIECUCTBYIOIINUX
HOPMATUBHO-TIPABOBBIX aKTOB 110 CBOEMY MPOQIITIO NEATETHHOCTH;

e panuoHaIbHOE U 2P PEKTUBHOE UCIIOIH30BAHUE MaTepUaIbHBIX, ((MHAHCOBBIX M KaJIPOBBIX
pecypcos;

® COCTOSIHHE TPYJAOBOM M MCHOJHUTEIBCKOW JHUCIUIUIMHBI B apXUBE, BBINOIHEHUE CBOMX
(GYHKIIMOHATBLHBIX 0053aHHOCTEH;

e COOmO/IeHUE TPAaBWJI BHYTPEHHETO pACIOPSIKA, CAHUTAPHO-TIPOTHBOIIIUIEMUIESCKOTO
peXuMa, TPOTUBOTIOKAPHOH OE30MACHOCTH U TEXHUKH O€30MacHOCTH;

e BEJCHUE JOKYMEHTAlWH, MPEIyCMOTPEHHOM JEHCTBYIOIIMMH HOPMATUBHO-IIPABOBBIMU
JIOKYMEHTaMHU;

® [PEIOCTaBICHUE B YCTAHOBJICHHOM IOPSAKE AOCTOBEPHOM CTATUCTUYECKOW M HHOU
UHGOPMAIIUHU O JESATSIILHOCTH apXUBa;

® TOTOBHOCTH apXMBa K paboOTe B YCIOBHSIX UPE3BbIYANHBIX CUTYAIIHA.



6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJIEHHE JEJIONPOU3BOJCTBA, IOATOTOBKY U MPEACTABICHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHME B AapXuB, HA3HAYAIOTCS JUPEKTOPOM OpraHM3alMM, OCYLIECTBISAIOLIEH
00pa30BaTENbHYIO AESITEIbHOCTD.
6.3. KOHTpONb NEATENBHOCTH apXHBa OCYILECTBISET AUPEKTOP OpPraHU3allii, OCYIIECTBIAIOLIEN
00pa30BaTENbHYIO AESITEIbHOCTD.

7. KoMIuieKTOBaHNE apXuBa

7.1. TloaroToBKa MOKYMEHTOB K Iepenade B apXuB 0Opa30BaTEIILHON OpraHW3aIlMH BKIIOYAET
9KCIIEPTU3y HAy4YHOH M NPAaKTHUYECKON IIEHHOCTH IAOKYMEHTOB, O(OpMIICHHE i€, COCTaBJICHUE
OIHCH.

7.2. DxcnepTr3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

7.2.1. DKkcnepTu3a LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB — OIIPEAEICHUE LIEHHOCTH JOKYMEHTOB C IIEJIBIO
0TOOpa UX Ha XpaHEHHE U YCTAaHOBJICHUE CPOKOB XpaHEHUS. DKCIEPTU3Y EHHOCTU JOKYMEHTOB B
00pa3oBaTeNbHON OpraHu3alny OCYIIECTBISET MIOCTOSIHHO ACHCTBYIOIIAs SKCTIEPTHAS KOMHUCCHSIL.
7.2.2. DKcniepTHasi KOMUCCHSI Ha3HAYaeTCA MPUKA30M UPEKTOpa MIKOJIbl. B cocraB DkcnepTHOM
KOMHUCCHUH BKIIIOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYIHUKOB, B TOM YHCIIE B 0053aT€ILHOM TOPSAKE JTUIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 BEJIEHHWE apxuBa WIKOJIBI, M JUPEKTOp MYHULMIAJIBLHOTO apxuBa (110
cornmacoBanuio). CekperapeM DKCIEPTHOH KOMHCCHHM HA3HA4YarOT ceKperaps 0Opa3oBaTEIbHOMN
OpraHu3anyy. JKCIepTHAsE KOMUCCHS Ha 3aCelaHUsAX paccMaTpUBAET: HOMEHKIIATYPY JIed IIKOJIbI,
OMUCH JIeJl TOCTOSIHHOTO XPAaHEHHUs U TI0 JUYHOMY COCTaBY, aKThl Ha JJOKYMEHTBI, BbIAEIsIEMbIE K
YHUUYTOXKEHUIO.

7.3 Odopmienue nen

7.3.1. Jlena MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs TMOJIIMBAIOTCS B TBEPAYIO OOJIOKKY CYpOBBIMH HHUTKAMHU.
Jluctel HyMepyIOTCSi B IPaBOM BEPXHEM YTy MPOCThIM Kapanjamom. KoiMuecTBo JIMCTOB B
KaXJ0M Jejie He NOHKHO mpeBblmath 250. B koHIE Aena Ha OTAEIBHOM JIUCTE COCTAaBIIACTCS
3aBepUTENIbHAS HAAMKCH.

7.3.2. Ha 00y0)Ke Aen TOCTOSHHOTO XPAaHECHHS OJDKHBI OBITh TMPOCTABJICHBI CIICIYIONINE
PEKBU3HUTHI:  TIOJIHO€  HAMMEHOBAaHUE  BBIIECTOSIIIEHM  OpraHuM3aluy,  HAMMEHOBaHUE
00pa3oBaTeNbHONW OpraHW3aluyd, HOMep (WMHIEKC) JMeja MO0 HOMEHKIAType, 3arojoBOK Jerna,
KOJIMYECTBO JIUCTOB, CPOK XPAHEHUS WM OTMETKA «XPaHUTh MOCTOSHHO», HOMED (hOHMIA, OMHCH,
nena.

7.3.3. Ilo OKOHYaHUU AETONPOU3BOACTBEHHOIO rojia B 0(popMIIeHHbIE 0OJI0KKHU JIE] TOCTOSTHHOTO
XpaHEHUsI BHOCATCA  HEOOXOAMMBIE  yTOYHEHHS: B  3aroJIOBKM  JI€J,  COJEprKallux
pacnopsiAuTeNIbHble JOKYMEHTHI (TPUKa3bl, MPOTOKOJBI), BHOCSATCS HOMEpPA; €CIU JEJN0 C
NEPENHUCKON COCTOUT U3 HECKOJIBKHX TOMOB, B KaX/I0M TOME YKa3bIBAa€TCsI KOPPECTIOHIEHT, aBTOP,
TEppUTOpHS, ApyrHe JAaHHble. B KaxaoM TOMe yka3bIBaeTcs jaTta (4Hciio, MECsI, ToJl) Havyajla u
OKOHYAHUS JaHHOTO ToMma. TOuYHbIe JaThl MPOCTABISIOTCS Ha OOJOXKax JJsi ObICTPOro Moucka
JOKYMEHTOB B IMOCJIAYIONIEM; W3 3aBEPUTEIBHOM HAAMUCH Ha OOJOXKKY JieJa BBIHOCHUTCS
KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIEJIE.

7.3.4. Haamucu Ha OOJOXKKAaX [€1 IMOCTOSHHOTO W JOJTOBPEMEHHOTO XPAHEHHUsS CIEAyeT
MPOU3BOJUTH YETKO, CBETOCTOMKUMHU YEPHUIIAMHU.

7.3.5. JIns ydera KOJMYECTBA JIUCTOB B Jiel€ W (PUKCAMU OCOOCHHOCTEW HMX HyMepaluu Ha
OTJIeIbHOM JINCTE COCTaBIISIETCS 3aBEpUTEIbHAS HAIITUCh.

7.3.6. B 3aBepuTenbHON HAANUCU YKA3bIBAeTCs KOJIMYECTBO JHCTOB (IU(PpPaMU U MPOMNHCHIO) B
nene. 3aBepuTeNbHAs HAAMKNCh MOJIMUCHIBAETCS COCTaBUTENIEM C YKa3aHUEM €ro JIOJDKHOCTU U
JIaThl COCTABJICHUS.

7.3.7. BHYTpeHHsISI ONUCHh COCTABIISIETCS K JieJaM IMOCTOSHHOTO M JOJTOBpeMEeHHOTro (cBbimie 10
JIeT) CpOKa XpaHeHUs, CPOPMUPOBAHHBIM 10 PA3HOBUIHOCTSAM JOKYMEHTOB, 3ar0JIOBKH KOTOPBIX
HE PACKPBIBAIOT KOHKPETHOE COJIepKaHUE JOKYMEHTOB (0C000 IIeHHBIE, TUYHBIC JIea U JIp.).

7.8. Onucanue 10KyMEHTOB [TOCTOSSHHOTO CPOKa XpaHEHHUS.

7.8.1. Onucu COCTaBISIOTCA pa3fgeabHO Ha Jejla MOCTOSHHOTO XpaHEHUs 10 OCHOBHOM




JIeATEeTbHOCTH U Ha JieJia TI0 IMYHOMY COCTaBYy.

7.8.2. OnucH CoCTaBISIOTCA AETOMPOU3BOIUTEIIEM.

7.8.3. Onuch BeeTcsl B €AMHOM BAJIOBOM HyMEpPALUY B TEYEHNE HECKOJIBKUX JIET.

7.8.4. Ha nema ¢ HCTEKIIMM CPOKOM XPAaHEHHS COCTABIISICTCS aKT 00 YHUYTOXKEHHUH.

7.9. Jena BpeMEHHOTO XpaHEeHUs 0(OPMIISIOTCS YIPOIIEHHO: OHU HE TIOIIUBAIOTCS, TUCTHI B HUX
HE HYMEpYIOTCs, yTOUHEHHE Ha O0JI0O)KKaX HE MPOU3BOAUTCS, OMHMCH HA JieJla HE COCTaBISIOTCS,
y4eT BEeETCs 10 HOMEHKIIAType 1.

7.10. Onucanue JOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHUS.

7.10.1. Tlo OKOHYAaHUHM JENONPOU3BOACTBEHHOIO Troja B 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aLUN
MIPOU3BOJIUTCS OTOOP TOKYMEHTOB MOCTOSTHHOTO CPOKa XPAaHEHUs JJi1 BKIIOYEHUS MX B OINMHCH.
Onuch COCTOMT W3 TOJOBBIX pa3lleJioB, BHYTPM Tofa JieJa pacrlojaraiTcsi IO CTENeHU
3HAYUMOCTH C Yy4YETOM HOMHUHAJIBHOTO TpPUHIHUNA (B COOTBETCTBHM C HOMEHKIATYpOil
00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aiun).

7.10.2. Onucu COCTaBISIIOTCS pa3AeibHO Ha JieJla IOCTOSHHOTO XPaHEHWs 110 OCHOBHOM
JIeATETLHOCTH U Ha JieJia TI0 IMYHOMY COCTaBYy.

7.10.3. Onucu cOCTaBIISIOTCS CEKpPETapEM.

8. 3aki04uTeIBHBIC TOJT0KEHUS

8.1. Hacrosimee IlonmoxkeHne 00 apxuBe SBISETCS JIOKAIbHBIM HOPMAaTHBHBIM  aKTOM,
npuHuMaercs Ha OOmeM coOpaHuu paOOTHUKOB INKOJBI M yTBepxkaaeTcss (OO BBOAUTCS B
NEHCTBUE) TPHKA30M  JUPEKTOpa  OpraHu3allid, OCYIISCTBISIONICH  00pa3oBaTENbHYIO
JIeSATEIbHOCTD.

8.2. Bce m3MeHeHUsT W JOTOJTHEHHs, BHOCHMBIC B Hactosimiee [lomokenue, opopMISIOTCS B
MACbMEHHOW ¢OopME B COOTBETCTBHMU JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuiickoii
denepauuu.

8.3. Tlomoxkenwe 00 apxuBe 00IIE00pa30BATEIPHON OpraHU3allMd  TPUHUMACTCS  Ha
HEOIpEENEHHbId CpOK. M3meHeHnss u nononHeHus: K 11oy10keHHI0 TPUHUMAKOTCS B MOPSJKE,
npeaycMoTpeHHoM 11.8. 1. HacTosimero [losnoxenus.

8.4. Ilocne npunstus Ilonoxxenuss (UIM U3MEHEHUM M JOMOJHEHUW OTAENBHBIX IMYHKTOB U
pa3zenoB) B HOBOM peJaklyy MpeIblayIas pelakiis aBTOMaTHUYECKH YTPAauMBaeT CUTy.
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