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IHoJi0:xeHue 00 apxuBe
MBOY «Koxkpexckas COIL»

1. O0uue mos10xeHUs

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenue 06 apxuBe pa3paboTaHO Ha OCHOBaHUU [IpuMepHOTO MOI0KEHUS 00
apXuB€ OpraHu3alliM, YTBEP)KICHHOTO MpUKa3oM DeaepanbHOro apXuBHOro areHrctBa Ne 42 ot
11 anpensa 2018 rona, B coorBercTBuu ¢ Koncrutynuuei Poccuiickoit @enepanuu, @eaepanbHbIM
3akoHOM Ne 273-®3 ot 29.12.2012 roga «O06 oOpa3zoBanum B Poccuiickoit ®enepanun» B
pemakuuu ot 1 cenTsOps 2020 roma, VYcTaBOM ~OpraHu3alMM, OCYILECTBIISIOLICH
00pa30BaTeNIbHYIO IESITEIbHOCTD.

1.2. Jlannoe IlonoxeHue 00 apxuBe B IIKOJE OIpPEENsET COCTaB JOKYMEHTOB apXuBa
o0pa3oBaTeNbHON OpraHu3allM, YCTaHABIMBAeT 3a/layl, Ha3HAueHHE U (PYHKUMU IIKOJIBHOTO
apXuBa, pErIaMEHTUPYET JEeATENbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOI'O 3a BEACHHE apxuBa B
OpraHM3aIK, OCYHIIECTBIISIONIEH 00pa30BaTEeNIbHYIO A€ATEIbHOCTb.

1.3. B cBoell AeATENbHOCTH apXWB pPyKOBoACTBYyeTcs: PenepanbHbIM 3akoHOM Ne 125-D3 or
22.10.2004 «O6 apxuBHOM 1neie B Poccuiickoit deneparuny ¢ usMeHeHusiMu Ha 28 nexadps 2017
roja, 3aKkOHAMHU, HOPMATHBHBIMU MPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit ®Denepammu, cyObeKTa
Poccuiickoii ®enepaumn B cdepe apXWBHOTO Jeia U JACIONPOU3BOJACTBA, IpaBUIaAMU
OpraHM3allMi XpPaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, y4€Ta M HCHOJIb30BAHUS JIOKYMEHTOB APXHUBHOTO
donna Poccuiickoit denepanuu U IJpyrux apXuBHBIX TOKYMEHTOB B T'OCY/IapCTBEHHBIX OpraHax,
OopraHax MECTHOI'O0 CaMOYMpPAaBJIEHUS W OpraHu3alusix, JOKaJIbHbIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMU
00111e00pa30BaTEIILHON OpTraHU3aIUH.

1.4. JIoKyMeHTbl OpraHH3all{, OCYIIECTBISIONIEH 00pa3oBaTElbHYIO AEATEIbHOCTb, MMEIOIINE
HUCTOPUYECKOE, KYJIBTYPHOE, HAy4YHOE, COIMAIbHOE, SKOHOMHYECKOE U MOJIUTHYECKOE 3HAUYCHHUE,
COCTaBISIIOT TOCYIAapCTBEHHYI0 4YacTh ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ®Deneparuu, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYJAapCTBAa U TOJJIEKAT IMOCTOSHHOMY XpPaHEHHI0 B TOCYAapCTBEHHBIX
apxuBax Pocculickoii @enepauuu. Jlo mneperauM Ha TOCYAApPCTBEHHOE XPAaHEHHUE JaHHBIC
JIOKYMEHTBI BpEMEHHO XpaHATCA B 0011€00pa30BaTeIbHON OpraHu3aluy.

1.5. B mkone ans XpaHeHHs AOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢(onma Poccuiickoit ®enepauuu u
3aKOHYEHHBIX JEJONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHYECKOrO Ha3HAYeHUs, UX OTOOpa, ydera,
MCII0JIb30BaHUs U MOJArOTOBKH K IIEpeaue Ha TOCYJapCTBEHHOE XPaHEHHUE CO3AcTCs apXUB.

1.6. ApxuB co3maercsi Kak CaMOCTOSITEIbHOE NOAPA3JCICHUE, BO3IJIABISEMOE JIMIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEICHHE apXUBa COIVIACHO MPUKA3y JUPEKTOPA IIKOJIBI.

1.7. Opranuzamms, OCYIIECTBIISIFOIIAS OOpa30BaTEIbHYIO ACATEIBHOCTh, OOECIICUMBACT apXUB



HE00XOIMMBIM TIOMEIIEHNEM, 000PYJOBAaHUEM U KaJpaMH.

1.8. OOmeoOpa3oBaTenbHasi OpraHu3anus O00ECIeuYnBaeT COXPAaHHOCTb, y4YeT, OTOop,
YIOPAOYCHUE W HCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ouma Poccuiickoit denepanmu,
oOpa3zyromuxcs B ero AestenbHocTH. O0ecneurnBaeT CBOEBPEMEHHYIO IIepeiady 3TUX JOKYMEHTOB
Ha rOCYJJapCTBEHHOE XpaHEHHUE.

1.9. Bce paboThl, CBsS3aHHBIE C IOJTOTOBKOW, TPAaHCIIOPTUPOBKOM W Iepenadyel apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, IPOU3BOJAATCS CUJIAMHU U 32 CUET LIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary u nopuy aokyMeHToB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit Deaepannun J0IKHOCTHBIC
JMIIa OpraHU3alMy, OCYIIECTBISIONEH 00pa30BaTeNbHYIO AeSTeIbHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTD
B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEILCTBOM.

1.11. IlIxonbHBII apxuB paboTaeT COTJMACHO IUIaHY, YTBEPXKIaeMOMY JUPEKTOPOM
00111e00pa30BaTEIbHON OpTraHU3aIlui, ¥ OTYUTHIBACTCS TIEPE]l HUM B CBOCH padoTe.

1.12. KoHTpOJb AEATENBHOCTH apXMBa OCYLIECTBIIAET TUPEKTOP OpraHU3aluy, OCYIIECTBIAIOMEN
00pa30BaTeNbHYIO IESITEIbHOCTD.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

2.1. B IIKOABHBIA apXUB IIOCTYIAIOT:

* 3aKOHYCHHBIC  JICJIONMPOU3BOACTBOM  INKOJIBI  JOKYMEHTBHI  ITOCTOSSHHOTO  XpaHEHUS,
oOpa3oBaBIIMeCS B JEATEIHHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJpa3JelIeHUH, JOKYMEHTHl BPEMEHHOTO
(ceimre 10 yet) cpoka xpaHeHUs, HEOOXOAUMbBIC B TIPAKTUUYECKON JCSITEIBHOCTH, JOKYMEHTHI
MO KaJipaM B 00yJaroIInMCs;

* JIOKyMEHTBl  TOCTOSIHHOTO XpaHGHHS H IO JMYHOMY COCTaBy  OpTraHHM3alluii-
MpEIIeCTBEHHUKOB;

* JsmuHble (QOHIBI BeAYNIUX PAaOOTHUKOB OpTaHM3AIMH, OCYIIECTBIIAIONICH 00pa3oBaTEIbHYIO
JeSATEeIbHOCTh, MOCTYUBIINE B APXUB;

*  CiIyXeOHbBIC U BEIOMCTBCHHbBIC U3/IaHHUS;

* CHPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpEACTBA K JIOKYMEHTaM M Y4Y€THbIE JOKYMEHTbl ApXuBa
OpraHu3aIH, OCYIIECTBIISIONEH 00pa30BaTEeIbHYIO JEATEILHOCTD.

3. 3apayu apxuBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3aJJa4aMH apXWBA SIBISIIOTCS:

3.1.1. Opranuzanus XpaHE€HHUS TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3lieyioM 2
Hactosero [lonoxenus.

3.1.2. KommiekToBaHuWe apxuBa JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIUMHUCSA B JIE€SITEIBHOCTH
OpraHu3aliK, OCYIECTBIIAIONICH 00pa30BaTENbHYIO NESTEILHOCTD.

3.1.3.  VYder, obecnieueHre COXpaHHOCTH, CO3/IJaHNE HAYIHO-CITPABOYHOTO aIllapara.

3.1.4. Hcnonb3oBaHUs JOKYMEHTOB, HAXOASIIMXCS HA XPaHEHUU B aPXUBE IIKOJIBL.

3.1.5. TloaroroBka W CBOEBpEMEHHas Tepeaada JTOKYMEHTOB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoit
®denepaliy Ha MOCTOSTHHOE XPAaHEHUE B FOCYJapCTBEHHBIN (MYHUIIUIIAIbHBIN) apXUB.

3.1.6. MeToaudeckoe PyKOBOACTBO M KOHTPOJb 3a (GOpPMHUPOBAHHEM U OPOPMIICHHUEM el B
JICJIONPOU3BOJCTBE INKOJBl W CBOEBPEMEHHOH Tmiepenaueid WX B apXuB 00pa3oBaTeIbHOU
OpraHHu3alkH.

4. DyHKIMH apXuBa

B cooTBeTCTBHY C BO3JIOXKEHHBIMU 3a]1a9aMU aPXUB OCYIIECTBIISET CleAyromue HYHKIUH:

4.1 Opranusyer npueM JTOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbImie 10 JeT) cpokoB
XpaHEeHHs, B TOM YUCJIE MO KaJpaM U 00ydJaromuMes, 00pa30BaBIINXCS B ICSITEIBHOCTH IIKOJIBI,
B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIEHHBIM I'pauxom.

4.2 OOecreynBaeT COXpPaHHOCTh W BEAET YYeT JOKYMEHTOB W (OHJIOB, HAXOMISIIMXCS Ha
XpaHEHUH B apXuBe 00111c00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiH.

4.3 TlpencraBisieT B TOCYAapCTBEHHBIM (MyHHIIMMIAIBHBIA) apXWB YYETHBIC CBEICHUS 00
00beMe M COCTaBE XPAHSIIIMXCS B apXHBE IIKOJIBI JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoi




®denepaud U APYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPSAIKOM TOCYJApPCTBEHHOTO
ydeTa JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu.

4.4 CucreMaTu3MpyeT U pa3MellaeT JTOKYMEHThI, MOCTYMAlolie Ha XpaHEHHWE B IIKOJbHBIN
apXuB, 00pa3oBaBIIKECs B XOJ€ OCYIIECTBICHUS NeATEIbHOCTH OPTaHU3alMU, OCYIIECTBISIONMIEH
00pa30BaTeNbHYIO IESITEILHOCTD.

4.5 PaspabateiBaeT TpaduKd TpEACTaBICHUS OMHCEH HA PACCMOTPEHHUE OKCIIEPTHO-
POBEPOYHOW KOMHCCHM W Tepefayd JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna P® Ha XpaHneHue B
roCy/IapCTBEHHBIN (MYHUIIMTIATBHBIN) apXHB.

4.6 OcyliecTBASET NOATOTOBKY U MPEJICTABISAECT:

* Ha pPAacCMOTPEHHE M COrJACOBAHUE HKCIHEPTHOM KOMMCCHUH IIKOJIBI OIHUCH JIell
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBbIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIE
M0 KaJpaM U 00y4arouuMcs, a TaKKe aKThl O BbIICNEHUN K YHUUTOXKEHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE TMOJUICKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare MOKYMEHTOB, aKThl O
HEHUCIPABUMBIX TOBPEKICHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKIEHHUE HKCIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHUCCUU YIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa
HCIIOJTHUTENIBHOM BiacTu cyObekTa Poccuiickoit denepannu B chepe apXuBHOTO jaeina
(manee - OIIK apXuBHOTO YyUpexJA€HUsI) OMUCH JIe] TIOCTOSSHHOTO XPAaHECHHUS;

» Ha cornmacoBanue JIIK apxuBHOro yupexaeHus cyobekra Poccuiickoit depeparuu
(MyHUIIUNIAIBHOTO ~ apXuBa), B Cllydae HAJEJIEHUS €ro COOTBETCTBYIOLIUMHU
MTOJTHOMOYMSIMH, OIIUCH JIEJI 110 JTUYHOMY COCTaBY;

» Ha cornacoBanue JIIK apxuBHOrO yupexaeHus cyobekra Poccuiickoii ®@enepanun
(MyHULIIMIAIBHOTO ~ apXWBa), B CJy4yae HaJEJIeHUs €ro COOTBETCTBYIOIIMMU
MOJIHOMOYHSIMH, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKJICHUE AUPEKTOPY IIKOJbI OMUCH J€J MOCTOSHHOTO XpaHEHUs, ONUCU
BpeMeHHbIX (cBbile 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHUCJE OMUCH JIeJ MO KaapaMm U
OoOydJarommMcsi, akThl O BBIJCJICHUU K YHUYTOKEHHUIO APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE
MOJJIeKANINX XPAaHEHHMIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIPaBUMBIX
MOBPEXKJICHUSIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, yTBep:kAeHHbIe (cornacoBanHble) OIIK wmmm
roCyJlapCTBEHHBIM apXWBOM cyObekTa Poccuiickoit deneparun (MyHUIIATTATBHBIM
apXWBOM) B clly4ae HaJEJICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIUMH MOJIHOMOYHUSIMHU.

4.7 Opraamzyer mnepemady IokymMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHaa Poccmiickoii denepanuu Ha
MOCTOSTHHOE XPaHEHHE B TOCYIapPCTBEHHBIN (MYHHIIUITAIBHBIN) apXUB.

4.8 OpranusyeTr U NPOBOJUT IKCHEPTU3Y IIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBhime 10 er)
CPOKOB XpaHEHHUsI, HAXOASIINXCSI HA XPAaHCHUH B apXHWBE IIKOJBI B IEISIX 0TOOpa TOKYMEHTOB
IUIs. BKJIFOUEHUST B cocTtaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanmu, a TakKe BBISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE MOJIeXKAIINX JaJbHEHIIeMYy XPaHEHHIO.

49 VYwyactByer B paboTe OKCIEPTHOH KOMHCCHH  OpTaHM3aIlid,  OCYIIECTBISIONMICH
00pa30BaTeNbHYIO IESITEILHOCTD.

4.10 ITpoBoaUT MEpONPHUATHS MO OOECTECYCHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB, HAaXOSAIIUXCS Ha
XPaHEHUH B apXUBE OPTaHU3AIINH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO ACSITEILHOCTD.

4.11 Opranuszyer uHPOPMHPOBAHWE AIMUHHUCTPAIIUM M PAOOTHUKOB IIIKOJBI O COCTAaBE H
COJIepKaHUU JOKYMEHTOB apXWBa OpTraHU3allUH, OCYIIECTBISONEH 00pa3oBaTelbHYIO
JIeATEIbHOCTD.

4.12 NUudopmMupyer mojap3oBareneii mo BOIMpocaM MECTOHAXO0XKJICHHS apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.
4.13 Opranusyer BbIa4y JOKYMEHTOB M 1€ IJIsi pabOTHl B YYUTEIbCKON WM BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE.

4.14 VcrnomHsIET 3ampocChl OpPraHW3aldid W 3asBJICHHS TpaXKJaH 00 YCTAaHOBJIEHWU TPYAOBOTO
CTa)ka U IPyruM BOIMPOCAM COLMATIBLHO-IIPABOBOI0 XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE BbIIAET
KOIUU TOKYMEHTOB M apXHBHBIE CIIPABKH.

4.15 Bexer y4eT HCTONb30BaHUS JOKYMEHTOB apXHBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIlHH.

4.16 Cozmaet ¢hoHJI MOTH30BaHUS apXUBA IIKOJIBI U OPTaHU3YET €ro UCIOIb30BaHUE.




4.17 OcymecTBisiET BEJIEHHUE CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAM IIKOJBHOIO
apxuBa. Co3JlaeT, MOMOJHIET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBINA anmapar K XpaHsImuMcs B
apxuBe JeliaM U JIOKYMEHTaM.

4.18 VYyacTByeT B pa3pabOTKe TOKYMEHTOB OpraHU3AIlMH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTeIbHYIO
JeATEIbHOCTD, 10 BOIIPOCAM apXHUBHOTO JIeJia U JeJI0NPOU3BO/ICTBA.

4.19 Oxka3blBaeT METOANYECKYIO MOMOIIb:

e cnyx0e JelonmpoM3BOACTBA INKOJBI B  COCTAaBICHHH HOMEHKIATYPHl eI,
dbopmupoBaHuM U OGOpMIICHHH €], KOHTPOJIUPYET MPAaBHIBHOCTH (POPMUPOBAHUS H
oopmieHus AeT B JEIONPOU3BO/ICTBE;

* CTPYKTYPHBIM MOJpa3[eieHUusIM M pabOTHHKAM IIKOJbI B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaayde B apXuB OpraHU3aIiy, OCYIIECTBISIONICH 00pa30BaTebHYIO ACITEIbHOCTb.

4.20 YyacTByeT B MPOBEICHWHU MEPOIPHUATHN IO TIOBBIIICHUIO KBaTH(PUKAINK PaOOTHUKOB
apXuBa U CIIY>KOBI JIEIOMPOU3BOJICTBA 00Pa30BaATEIHHON OpTaHU3AIIHH.

5. IIpaBa apxuBa

s evlnonnenus 80310#CEHHBIX 3A0a4 U QYHKYULL TUYO, OMBENCMEEHHOE 3d APXUS, UMeem NPaso:
5.1. IlpencraBnsith  JUPEKTOPY  OPraHU3AlMU, OCYIIECTBISIONIEH  00pa3oBaTEIbHYIO
JEATEIbHOCTb,  NPEMJIOKEHHUS 1O  COBEPIICHCTBOBAHUIO  OpraHU3alid  XpaHEHus,
KOMIUIEKTOBAHUS, yU€Ta U UCIOJIb30BaHUS APXUBHBIX TOKYMEHTOB B apXUBE LIKOJIBI.

5.2. KoHTponupoBaTh BBINOJIHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX TMpaBUi pabOThl C JOKYMEHTaMU B
CTPYKTYpHBIX  TOJAPA3JEICHUSAX  OpraHM3alliH,  OCYHISCTBISIOMEH  00pa3oBaTEIbHYIO
JIEATEIbHOCTD.

5.3. 3ampamuBaTh OT CTPYKTYPHBIX TOJApa3felieHuii W pabOTHUKOB IIKOJBI CBEICHUS,
HEO0OXOUMBIE JUIsl pabOThl apXHBa, C YUETOM OOECreueHUsl BHIIIOJHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apxuB 3a/1a4 U QyHKIUH.

5.4. JlaBaTh pa3bsCHEHHS M PEKOMEHJALMH MO BOIPOCAM, BXOIAIIMM B KOMIETEHIUIO apXUBa
OpTraHMU3aINH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO AEITEIbHOCTb.

5.5. UadopmMupoBaTh CTPYKTYpPHBIE MOJPA3ICICHHUS IIKOJIBI O HEOOXOAMMOCTH Iepenadn
JOKYMEHTOB B apXHUB B COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM rpaduKOM.

5.6. ITlpuauMarh ydacThe B 3acelJaHUSX OKCIEPTHOM KOMHCCHM 001eo0pa3oBaTeIbHON
OpraHM3aluy, a TakKXe B HKCHEPTHO-IPOBEPOUYHOM KOMHUCCHUHU YIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa
WCIIOJTHUTENILHOM BiacTu cyobekTa Poccuiickoit @eneparuu B chepe apXuBHOTO JIelia.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 PYHKIIMOHUPOBAHNE APXUBA
6.1. HaznaueHHoe mpuka3zoM JUPEKTOpa LIKOJbI JUI0, OTBETCTBEHHOE 32 BEJCHUE apXHBa, HECET
MIEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a!

® BBIMOJIHEHNE BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 33/1a4 U PYHKIMI B COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOIUM
3aKkoHOaTesbecTBOM Poccuiickoit denepanuu;

e opraHuzanyio paboThl apxuBa, CBOEBPEMEHHOE M KBAIU(DHUIMPOBAHHOE BBINOJIHEHUE
MPUKA30B, PACIOPSIKEHU, MOPYYEHUU BBIMIECTOSIIETO PYKOBOACTBA, JECUCTBYIOIINUX
HOPMATUBHO-TIPABOBBIX aKTOB 110 CBOEMY MPOQIITIO NEATETHHOCTH;

e panuoHagbHOE U YPPEKTUBHOE UCIIOIH30BaHUE MaTepUaIbHBIX, ((MHAHCOBBIX M KaJIPOBBIX
pecypcos;

® COCTOSIHHE TPYJAOBOM M MCHOJHUTEIbCKOW JHUCIMIUIMHBI B apXUBE, BBINOIHEHUE CBOMX
(GYHKIIMOHATBLHBIX 0053aHHOCTEH;

e CcoOmo/IeHUEe TPaBWJI BHYTPEHHETO pACIOPSIKA, CAHUTAPHO-TIPOTHBOIIIUIEMHUIESCKOTO
peXuMa, TPOTUBOTIOKAPHON OE30MACHOCTH U TEXHUKH O€30MacHOCTH;

e BEJCHUE JOKYMEHTAlWH, NPEIyCMOTPEHHOM JEHCTBYIOIIMMH HOPMATHUBHO-IIPABOBBIMU
JIOKYMEHTaMHU;

® [PEIOCTaBICHUE B YCTAHOBJICHHOM IOPSAKE AOCTOBEPHOM CTATUCTUYECKOW M HHOU
WHGOPMAIIUHU O JESTEIILHOCTH apXUBa;

® TOTOBHOCTH apXMBa K paboOTe B YCIOBUSIX UPE3BBIYANHBIX CUTYAIIH.



6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJIEHHE JEJIONPOU3BOJCTBA, IOATOTOBKY U MPEICTABICHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHME B AapXuB, HA3HAYaIOTCSd JUPEKTOPOM OpraHM3alMM, OCYIIECTBISAIOLIEN
00pa30BaTENbHYIO AESITEIbHOCTD.
6.3. KOHTpONIb NEATENBHOCTH apXHMBa OCYILECTBISET AUPEKTOP OpPraHU3allii, OCYIIECTBISAIOLIEH
00pa30BaTENbHYIO AESITEIbHOCTD.

7. KoMIuieKTOBaHNE apXuBa

7.1. TloaroTroBka MOKYMEHTOB K Iepenade B apXuB 0Opa30BaTEIbHON OpraHHW3aIlMH BKIIIOYAET
9KCIIEPTU3y HAy4YHON M NPAaKTHUECKOM I[EHHOCTU IOKYMEHTOB, O(OpMIICHHE NI, COCTaBJICHUE
OIHCH.

7.2. DxcnepTr3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

7.2.1. DKkcnepTu3a LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB — OIIPEAEICHUE LEHHOCTH JOKYMEHTOB C IIEJIBIO
0TOOpa UX Ha XpaHEHHE U YCTAaHOBJICHHE CPOKOB XpaHEHUS. DKCIEPTU3Y HEHHOCTH JOKYMEHTOB B
00pa3oBaTeNbHON OpraHu3alry OCYIIECTBISET MIOCTOSIHHO ACHCTBYIOIIAs SKCTIEPTHAS KOMHUCCHSIL.
7.2.2. DKcniepTHasi KOMUCCHSI Ha3HAYaeTCA MPHUKA30M THUPEKTOpa IMIKOJIbl. B cocraB DxcnepTHOM
KOMUCCHH BKIIIOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYIHUKOB, B TOM YHCJIE B 0053aT€ILHOM TOPSAKE JTUIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 BEJIEHHE apxuBa WIKOJIbI, M JUPEKTOp MYHULMIAJIHLHOTO apxuBa (10
cornacoBanuio). CekperapeM DKCIEPTHOH KOMHCCHHM HA3HA4YarOT ceKpeTaps 00pa3oBaTEIbHOMN
OpraHu3anyy. JKCIepTHAsE KOMHUCCHS Ha 3aCelaHusAX paccMaTpUBAaeT: HOMEHKIIATYPY JIe IKOJIbI,
OMNUCH JIeJl TOCTOSIHHOTO XPAaHEHHUS U TI0 JUYHOMY COCTaBY, aKThl Ha JJOKYMEHTBI, BbIEIsIEMbIE K
YHUUYTOXKEHUIO.

7.3 Odopmnenue nen

7.3.1. Jlena MOCTOSIHHOTO XpaHEHUS IMOJIIMBAIOTCS B TBEPAYIO OOJIOKKY CYpOBBIMH HHUTKAMHU.
Jluctel HyMepyIOTCSi B IPaBOM BEPXHEM YTy MPOCThIM Kapanjamom. KoinuecTBo JIHCTOB B
KaXJ0M Jejie He NOHKHO mpeBblmath 250. B koHIE Aena HAa OTAEIBHOM JIUCTE COCTAaBIIACTCS
3aBepUTENIbHAS HAAMKCH.

7.3.2. Ha 00yi0)kKe Aen TOCTOSHHOTO XPAaHCHHS OJDKHBI OBITh IMPOCTABJICHBI CIICIYIONINE
PEKBU3HUTHI:  TIOJIHO€  HAMMEHOBAaHUE  BBIIECTOSIIIEHM  OpraHuM3aluy,  HAMMEHOBaHUE
00pa3oBaTeNbHONW OpraHW3aluud, HoMep (WMHIEKC) JMeja 10 HOMEHKIAType, 3arojoBOK Jerna,
KOJIMYECTBO JIUCTOB, CPOK XPAHEHUS WIH OTMETKA «XPaHUTh MOCTOSHHO», HOMED (hOHMIA, OMHCH,
nena.

7.3.3. Ilo OKOHYAaHUU AETONPOU3BOACTBEHHOIO rojia B 0hopMIIeHHBIE 0OJI0KKHU JIE]T TOCTOSTHHOTO
XpaHEHUsI BHOCATCA  HEOOXOAMMBIE  yTOYHEHHS: B  3aroJIOBKM  JI€J,  COJEprKallux
pacnopsiiuTeNlbHble JOKYMEHTHI (TPHUKa3bl, MPOTOKOJbI), BHOCSTCS HOMEpPA; €CIU JeJN0 C
MEPENHUCKON COCTOUT U3 HECKOJIBKUX TOMOB, B Ka)KJIOM TOME YKa3bIBA€TCSl KOPPECIIOHEHT, aBTOD,
TEppUTOpHS, Apyrue JAaHHble. B KaxaoM TOMe yka3bIBaeTcs jaTa (4Hciio, MECsI, ToJl) Havyajla u
OKOHYAHUS JaHHOTO ToMma. TOuYHBbIE JaThl MPOCTABIAIOTCS Ha OOJOXKax JJsi ObICTPOro Moucka
JOKYMEHTOB B TIOCJIEAYIONIEM; W3 3aBEPUTEIHHOW HAAMUCH Ha OOJOXKKY Jielda BBIHOCHUTCS
KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIEJIE.

7.3.4. Haanucu Ha O0OJOXKKAaX [€1 IOCTOSHHOTO U JOJITOBPEMEHHOTO XPAaHEHHUS CIEAyeT
MPOU3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOMKUMHU YEPHUIIAMHU.

7.3.5. JIns ydera KOJMYECTBa JIUCTOB B Jieie M (PUKcAMUM OCOOCHHOCTEH HMX HyMepaluu Ha
OTJIEJIbHOM JIUCTE COCTaBIISIETCS 3aBEpPUTEIbHAS HAIITUCh.

7.3.6. B 3aBepuTenbHON HAANUCU YKA3bIBAeTCs KOJIMYECTBO JHCTOB (IU(PpaMU U MPOMNHCHIO) B
nene. 3aBepuUTeNIbHAs HAAMKNCh MOJIMUCHIBAETCS COCTaBUTENIEM C yKa3aHUEM €ro JIOJDKHOCTU U
JIaThl COCTABJICHUS.

7.3.7. BHYTpeHHsISl ONUCHh COCTABIISIETCS K JieJaM IMOCTOSHHOTO M JOJTOBpeMeHHOro (cBbime 10
JIeT) CpOKa XpaHeHUs, CPOPMUPOBAHHBIM IO PA3HOBUIHOCTSAM JOKYMEHTOB, 3ar0JIOBKH KOTOPBIX
HE PACKPBIBAIOT KOHKPETHOE COJIepKaHUE JOKYMEHTOB (0C000 IIeHHBIE, TUYHBIC JIea U JIp. ).

7.8. Onucanue 10KyMEHTOB TOCTOSSHHOTO CPOKa XPaHEHHUS.

7.8.1. Onucu COCTaBISIOTCA pa3felbHO Ha Jejla TOCTOSHHOTO XpaHEHUs 10 OCHOBHOM




JIEeATETLHOCTH U Ha JieJia TI0 IMYHOMY COCTaBYy.

7.8.2. OnucH CoCTaBISIOTCA AETONMPOU3BOIUTEIIEM.

7.8.3. Onuch BeeTcsl B €AMHOM BAJIOBOM HyMEpPALUY B TEYEHNE HECKOJIBKUX JIET.

7.8.4. Ha nema ¢ HCTEKIIMM CPOKOM XPAaHEHHS COCTABIISICTCS aKT 00 YHUYTOXKEHHUH.

7.9. Jena BpeMEHHOTO XpaHEeHUs 0(OPMIISIOTCS YIIPOIIEHHO: OHU HE TIOJIIIMBAIOTCS, JINCTHI B HUX
HE HYMEpYIOTCs, yTOUHEHHE Ha O0JI0)KKaX HE MPOM3BOAUTCS, OMKMCH HaA JieJla HE COCTaBISIOTCS,
y4eT BEIETCSI 10 HOMEHKJIIAType 1.

7.10. Onucanue JOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHHS.

7.10.1. Tlo OKOHYAaHWHU JEJIONPOU3BOACTBEHHOIO ToJia B OOpa3oBaTeNbHOW OpraHU3aLUN
MIPOU3BOJIUTCS OTOOP TOKYMEHTOB MOCTOSTHHOTO CPOKa XPAaHEHHUs AJi1 BKIIOYEHUS MX B OIMHCH.
Onuch COCTOMT W3 TOJOBBIX pa3lieJioB, BHYTPU Tofa JieJa pacrojaraiTcs IO CTEHNeHU
3HAYUMOCTH C Yy4YETOM HOMHHAJIBHOTO TpPUHIHUINA (B COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATYpOil
o0pa3oBaTeNbHON OpraHu3aIun).

7.10.2. Onucu COCTaBISIOTCS pa3feibHO Ha JieJla IMOCTOSSHHOTO XpPaHEHWs 10 OCHOBHOM
JIeATETLHOCTH U Ha JieJia TI0 TIMYHOMY COCTaBYy.

7.10.3. Onucu cOCTaBIISIOTCSI CEKpETapEM.

8. 3aki04uTeIBHBIC TOJT0KEHUS

8.1. Hacrosimee IlonmoxkeHne 00 apxuBe SBISETCS JIOKAIbHBIM HOPMAaTHBHBIM  aKTOM,
npuHuMaercs Ha OOmemM coOpaHuu paOOTHUKOB IIKOJBI M yTBepxkaaeTcss (OO BBOAUTCS B
NEHCTBUE) TPHKA30M  JUPEKTOpa  OpraHW3allid, OCYIISCTBISIONIEH  00pa3oBaTENbHYIO
JIEATEIbHOCTD.

8.2. Bce m3MeHeHUsT W JOTOJHEHHs, BHOCHMBIC B Hactosiiee [lomokenue, opoOpMISIOTCS B
MMCbMEHHOM ¢OopMEe B COOTBETCTBHU JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuiickoii
®denepauuu.

8.3. Tlomoxkenwe 00 apxuBe 00IIE00pa30BATEIPHON OpraHU3allMd  TPUHUMACTCS Ha
HEOIpEENEHHbId CpOK. M3meHeHnss u nononHeHus: K 110I0)keHHI0 TPUHUMAKOTCS B MOPAJKE,
npeaycMoTpeHHoM 11.8. 1. HacTosiero [lonoxenus.

8.4. Ilocne npunstus Ilonmoxxkenus (UIM MU3MEHEHUM M JOMOJHEHUW OTAENbHBIX IMYHKTOB U
pa3ziesnioB) B HOBOM peJaklMy MpeIblayIas pelakiis aBTOMaTHUYECKH YTPAuMBaeT CUIY.
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